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PREAMBULO

O Estatuto Organico da Universidade do Namibe “UNINBE” prevé no seu Artigo 37.2
a Biblioteca Central como sendo um servico de apoio da UNINBE, responsavel pelo
planeamento do processo de aquisi¢do, preservagao, enquadramento e tratamento
técnico do patrimoénio bibliografico e documental, numa perspectiva de apoio ao
ensino, a investigacao e a extensdo universitaria, bem como assegurar a gestdo de
toda a documentacdo cientifica e a edicdo de obras académicas e de artigos
cientificos da UNINBE.

Havendo a necessidade de se estabelecer o Regime Juridico das distintas Bibliotecas
da UNINBE com fim de regulamentar de forma cabal a vida quotidiana das mesmas,
é instituido o presente Regulamento Interno das Bibliotecas da UNINBE, nas suas
diversas Unidades Organicas, que se fundam nos termos seguintes:
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REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS DA UNINBE
CAPITULO I

Disposicoes Gerais
Artigo 12
Definicao
As bibliotecas da Universidade do Namibe (UNINBE) sdo servicos de apoio
encarregues da aquisicdo, preservacdo, enquadramento e tratamento metodolégico

e técnico do acervo bibliografico e documental da instituicdo, que presta apoio aos

diferentes servicos da UNINBE.
Artigo 22
Objecto

O presente Regulamento visa estabelecer as normas relativas a todas as actividades

desenvolvidas pelas Bibliotecas da UNINBE.
Artigo 32
Ambito de Aplicagio
Este regulamento aplica-se a todas as Bibliotecas da Universidade do Namibe.
Artigo 42

Atribuicoes

1. Gerir o acervo bibliografico e documental da UNINBE de modo a
proporcionar o acesso a informacgdo cientifica, académica, artistica, cultural,
entre outras, aos seus usuarios;

Pagina 2 de 8



IIL-..ium'E .. ..

UNIVERSIDADE | - § —
DO NAMIBE

BIBLIOTECA

Criar condi¢des para a existéncia e consulta do acervo bibliografico e
documental nos varios suportes disponiveis;

Planear e participar em actividades cientificas, académicas, artisticas e
culturais, visando a difusdao de acgdes de ensino, investigacao e extensdo
universitaria;

Zelar pela preservagdo dos recursos da Biblioteca;

Garantir a edi¢do, publicacdo e apoio a producdo de artigos, revistas e livros;
Adquirir e divulgar no seio da UNINBE as publicagdes cientificas de
instituicdes congéneres;

Exercer as demais competéncias estabelecidas por lei ou determinadas
superiormente.

CAPITULO II
SERVICOS
Artigo 52

Horario de Trabalho

A Biblioteca Central funciona no seguinte horario:

a. Das 8h as 15h de Segunda a Sexta-feira;
b. Este horario podera ser alargado até as 21h, conforme as
necessidades e recursos;

c. Durante as interrupgdes lectivas o horario podera ser alterado;
O horario de funcionamento das bibliotecas das faculdades sera definido de
acordo com as necessidades de cada faculdade dentro dos diferentes
periodos lectivos;
A biblioteca divulgara, com antecedéncia, qualquer alteragdo de horario de
funcionamento. Esta divulgacdo devera ser feita a Biblioteca Central, as
Associagoes de Estudantes e as redes sociais institucionais;
Os horarios deverao ser afixados de modo visivel a entrada dos respectivos
espacos.

Artigo 62

Servicos

A Biblioteca Universitaria e suas extensdes oferecem os servicos de:
a) Consulta ao acervo;
b) Empréstimo restrito;
c) Renovacgdo e reserva dos materiais;
d) Uso restrito de TV e respectivos acessorios para fins académicos e
documentais;
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e) Acesso a Internet para fins de investigacdo ou ensino-
aprendizagem;

f) Levantamento bibliografico;

g) Orientacao bibliografica;

h) Visitas orientadas;

i) Capacitagdo de usuadrios;

j) Divulgagdo cultural;

k) Actividades com e para a comunidade.

Todos os materiais usados nos servigos - computadores, televisores, leitores
digitais, VCR/DVD, aparelhos e acessdrios de som e demais elementos
patrimoniais da biblioteca - sdo monitorados pelos funcionarios do espacgo e
apenas de uso autorizado. A manutencao destes materiais é feita pelo pessoal
autorizado pela UNINBE;

Os servicos estdo sujeitos a expansao e restricdes em razao das necessidades
locais, das exigéncias fisicas e dos recursos disponiveis.

Artigo 72

Acervo

0 acervo da biblioteca é composto por diversos materiais bibliograficos e
documentais em diferentes suportes, em variadas areas de conhecimento,
distribuidos pela Biblioteca Central;

O acervo de cada biblioteca poderda ser aumentado por ofertas ou por
aquisicdo propria, dando a conhecer esses movimentos a Biblioteca Central
para fins de controle e estatistica;

Cada faculdade tem o seu acervo criado e direcionado para as suas areas de
formacdo e extensdo universitaria, de acordo com as necessidades
especificas dos seus usuarios e dos recursos bibliotecarios disponiveis;

Um exemplar das monografias defendidas nessa faculdade devera constar do
acervo documental da respectiva biblioteca.

CAPITULOV
USUARIO
Artigo 82

Usuario
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Sao usudrios da biblioteca toda a comunidade universitaria e a comunidade
externa;

E da responsabilidade dos usuarios os seus préprios pertences;

Para fins de controle estatistico, todo material consultado deve ser registado
no seu levantamento e entregue aos funcionarios bibliotecarios ap6s o seu
uso, a fim de evitar a recolocacdo indevida;

Biblioteca Universitaria disponibiliza para todos da comunidade interna e
externa o seu acervo para consulta no local.

Artigo 92

Empréstimo

0 empréstimo sera realizado apenas para professores da UNINBE, por meio
da apresentac¢do de documento identificativo e preenchimento da respectiva
ficha;

Ndo serd permitido o empréstimo a professores com alguma devolucdo
pendente;

S6 serao emprestados livros ndo académicos com mais de um exemplar em
prateleira;

Excepcionalmente, podem ser emprestados livros ndo académicos de
exemplar Unico, chamado “empréstimo especial”, nos finais de semana e
véspera de feriado;

Ha livros, que pela sua especificidade, nunca poderdo sair para empréstimo
e esses devem ter uma marca que os identifica como tal;

Sera permitido o empréstimo de apenas um livro ndo académico para cada
professor;

0 empréstimo tem um limite temporal de uma semana, podendo este limite
ser renovado com prévia autorizacgao;

O periodo do empréstimo podera ser renovado apenas uma vez, mas s6 no
caso de nenhum usudrio ter apresentado vontade de consultar a obra,
independentemente de ser ou nao professor, ou haja pedido de reserva da
mesma;

A biblioteca podera ampliar o nimero de obras e a quantidade de dias para
empréstimo, de acordo com cada situacao, em especial nas férias lectivas;

A nao devolugao nos prazos assinalados implicara a aplicacdo de uma
penalizacdo, que podera ser uma proibicao de empréstimo por determinado
periodo de tempo;

As obras podem ser reservadas. Estas ficam disponiveis por 24 horas para a
retirada do usudrio;

A obra reservada que ndo for retirada sera encaminhada para o préximo
usudrio que solicitou a reserva ou retornara para a estante;
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13. Ndo serdo realizados empréstimos, renovagdes ou reservas de material via
email ou telefone. Sdo ac¢des presenciais e que requerem identificacao.

Artigo 102

Direitos e Obriga¢oes dos Usudrios

1. Sio direitos dos usudrios:

a)
b)

c)

d)

Dispor de livre acesso ao acervo;

Solicitar auxilio aos funcionarios na consulta e orientacdo do acervo;
Utilizar os computadores disponiveis na Biblioteca para pesquisa, mas
com o acesso limitado a Internet;

Apresentar sugestoes para a melhoria do servigo, bem como sugestdes de
titulos para o acervo.

2. Sdo obrigac¢des dos usudrios:
a) Obedecer as normas da biblioteca;
b) Manter siléncio;
c) Respeitar os funcionarios;
d) Zelar por todo o patrimoénio bibliotecario;
e) Reparar os danos causados ao material posto em sua disposicao pelas

suas ac¢oes e omissoes.

Artigo 112

Proibicoes

1. E proibido no espaco da biblioteca:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

j)

k)

Falar em tom alto;

Alimentar-se e fazer uso de bebidas de qualquer natureza;

Fumar ou ter consigo algo que possa causar fogo;

Falar ao telemoével;

Produzir qualquer som que perturbe o funcionamento da biblioteca;
Usar tesoura ou qualquer outro objecto cortante;

Realizar qualquer tipo de comércio;

Realizar encontros ou reunides sem a devida autorizagao;

Riscar, recortar, dobrar paginas, retirar paginas, rasurar, sublinhar, colar
e fazer anotagdes ou qualquer outra ac¢do que danifique qualquer
material bibliotecario;

Entrar com mochila, bolsa ou qualquer outro objecto que possa caber
livros;

Usar chapéu e 6culos escuros;
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1) Realizar empréstimo com a identificagio alheia ou para beneficiar
terceiros;
m) Entrada de animais.

Artigo 122
Doacgoes

As doagdes devem ser feitas no balcdo de atendimento, com a identificagao
do doador e data de entrega.

As doagdes recebidas serdo analisadas e poderdo ser encaminhadas para
outras bibliotecas da UNINBE se forem mais pertinentes para os cursos da
faculdade de destino.

Artigo 132

Penalidades

Nos casos de perda, roubo e extravio de qualquer obra, o usuario devera
ressarcir um exemplar idéntico ou outro com titulo sugerido pela Direc¢do
da Biblioteca, no valor contabil equivalente;

0 comportamento do usudario que atente contra o bom funcionamento da
Biblioteca sera submetida a aplicagdo das penalidades previstas nos
regulamentos da UNINBE, bem como as demais sang¢des previstas por lei;
Diante do comportamento do usudrio em desacordo com o presente
Regulamento, a biblioteca fica autorizada a solicitar a retirada do mesmo do
espaco e adoptar as providéncias necessarias;

O ndo cumprimento das medidas impostas nos termos das normas ora
referenciadas, impossibilitara o usuario de fazer novos empréstimos e/ou a
responder por via judicial em razao da gravidade.

Artigo 142

Difusao e Controlo

As bibliotecas deverdo entregar a Biblioteca Central relatérios trimestrais,
semestrais e anuais.

Deverao ainda fornecer a Biblioteca Central qualquer outra informacao
solicitada por esta sempre que seja necessario.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Artigo 15.2
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Alteracoes

1. A iniciativa de revisdo do presente regulamento compete ao Reitor da
UNINBE, a Directora da Biblioteca Central e aos Gestores directos.

2. Asua alteracdo deve ser submetida a aprovacao do Conselho de Direccao da
UNINBE.

Artigo 16.2

Duvidas e Omissoes
As duavidas e omissOes resultantes da interpretacdo e aplicacdo do presente

regulamento serao resolvidas pelo Reitor da UNINBE.
Artigo 17.2

Entrada Em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia 30 de Maio de 2024.

Mog¢amedes, aos 21 de Maio de 2024.
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